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¢ Como adherir
una empresa al

Programa

de insercion
laboral en
turismo o

Nuevas oportunidades de empleo

EN SECTOR TURISMO

@ El proceso se inicia con un ciudadano que se registrard
como Representante de una empresa
000
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Registro de Representante en CiDi

A continuacion, se detallan los pasos que debe seguir el responsable de la
empresa para poder registrarse como Representante de la misma.

Es necesario que el responsable cuente con credenciales CiDi Nivel 2. Para los
que no poseen CiDi, deben ingresar al siguiente enlace:

https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/como-ser

También esta disponible el instructivo en:

https://www.youtube.com/watch?v=fMI|jGvipRg0

A posterior el mismo debe gestionar el Nivel 2 de CiDi, como se indica a
continuacion:

https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/acceso

También esta disponible el instructivo en:

https://www.youtube.com/watch?v=4SxnmETNzxM

©000
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Paso 1: Ingresar a Programas de Empleo

Ingresando en CiDi, https://cidi.cba.gov.ar, y con tu Nivel 2 activo, ya podés
dirigirte a https.//programasempleo.cba.gov.ar y comenzar a vincular la

empresa.

erio de

Programas de
Empleo

Sitio para Empresas, Postulantes y Beneficiarios
de los programas de Empleo del Gobierno de la
Provincia de Cérdoba, PPP, XM, PIP, PILAy PIL
en sus diferentes modalidades

©000
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Paso 2: Ingresar a Gestion de Empresas
En https://programasempleo.cba.gov.ar debes buscar la opcidn

“Gestion de Empresas” y hacer clic en la misma.

Gestion de Empresas

Las empresas podran
gestionar su
representante y ver las
postulaciones que se les
presente. Asi como
completar o modificar la
Planilla de Horario de sus
Beneficiarios Activos.
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Paso 3: Vincular Empresa

Si la empresa aun no posee un representante registrado, la aplicacion te
permitira vincular la misma.

Para ello es necesario ingresar el CUIT de la empresay

luego hacer clic en “Vincular”

Vincular nueva empresa. Ingrese CUIT:

cuIT
ES-DODDUDDD-C‘ @

Volver

Ministerio de .
EMPLEO Y FORMACION

PROFESIONAL

~_ Sila empresa posee un representante ya registrado, no podras
vincular la misma

Si necesitas modificar un Representante, podés
comunicarte con la Oficina de Programas de Empleo al
4322900, opcion 1, interno 2012 0 2025 de Lunes a
Viernes de 08:00 a 18:00 hs donde te indicaran los pasos a o o @

https://empleoyformacion.cba.gov.ar
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Paso 4. Completar datos Empresa

A continuacion debés ingresar razdn social y adjuntar el
formulario 931, luego hacer clic en “Confirmar”

Ministerio de

EMI;LIIEEg Y FORMACION @
PROFESIONAL
En caso de no
Habilitar acceso como representante de la empresa "

tener empleados

en relacion de
dependencia,

eberd adurar Formiario 831 de AP e - adjuntar
En caso de no tener empleados en relacién de dependencia adjuntar Constancia de CUIT. C Ol-lstancia de

CUIT

~__ Aposterior debe marcar la casilla con la cual acepta lo que se considera una
declaracion jurada y que sera evaluada por la administracion de los Programas de
Empleo.
Hacé clic en “Confirmar DD]]” para continuar

Declaracion Jurada

Con cardcter de DECLARACION JURADA manifiesto que los datos consignados en el presente trémite son
veraces y que cuento con facultades suficientes de representacion de la Empresa/Empleador para la
presentacion del mismo y que el F931 (AFIP) que se adjunta es copia fiel de su original.

Confiwmar DDJJ ’ Cancelar o ° @

https://empleoyformacion.cba.gov.ar




5 Paso 5: Completar y guardar Empresa
Si la empresa no esta registrada, debés completar todos los datos
de la misma y luego hacé clic en “Guardar datos”

mnisterio de
EMPLEO Y FORMACION
PROFESIONAL

DATOS DE LA EMPRESA!:

ANGELES
CUIT: 22222222222
Cod. acuvidad * am. persons Teléfonc Ema Tel. Refarame Emai Referemme *
22222 2 3514322900 aa@bb.com 3512145677 aa@bb.com|
RIO CUARTO ~ ACHIRAS = juan b justo 3000 Piso Dpto

Ministeria de
EMPLEOD Y FORMACION

PROFESIONAL

Si la empresa se encuentra registrada previamente, el aplicativo traera los
datos que ya tiene almacenados, debés verificar y en caso de ser necesario,
actualizar los mismos, luego hace clic en “Guardar datos”
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A continuacién se mostrara una notificacién donde se indica que la empresa quedd
registrada y podras visualizar el nimero de tramite de dicha operacion.
Asimismo, el aplicativo te informara que debés declarar la cuenta CBU de la
empresa en el siguiente paso. Hace clic en “Aceptar” para continuar.

INFORMACION G)

Se guardaron exitosamente |05 datos de la empresé M| EMPRESA caon el sticker N°

0022493009023,
Ahora debera declarar su cuenta CBU, en la Pestafia ADHERIR DEBITO AUTOMATICO.

‘ Aceptar ’

S

La cuenta CBU debe ser aquella que la empresa
utilizara para realizar el aporte del
CONFINANCIAMIENTO por cada beneficiario/a
que incorpore a través de los Programas de

©000
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n Paso 6: Declarar CBU y Adherir al Débito Automatico
Ingresa en la opcion del menu superior “Adherir Débito Automatico”

Completa los datos solicitados, tipo de cuenta, CBU y hacé clic en “Aceptar” (antes de
“Aceptar” verifica los datos, va que una vez confirmados no podran modificarse).

ADHESION DEBITO AUTOMATICO
DATOS BANCARIOS

Tipo de cuenta cBY
Caja de ahorro it 000000000000000000000¢]

IMPORTANTE: Por la presente adherimos a la modalidad de pago del cofinanciamiento por débito automatico.
D

Volver a Empresas

Ministerio de -
EMPLEO Y FORMACION
PROFESIONAL

Los mismos son solicitados para el aporte del CONFINANCIAMIENTO que realizarala
empresa por cada beneficiario/a que incorpore a través de los Programas de Empleo.

©000
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__ Enelsiguiente cuadro de didlogo hacé clic en “Aceptar” para confirmar los datos
ingresados

ADHESION AL DEBITO AUTOMATICO

Usted ha ingresado los siguientes datos:

TIPO DE CUENTA: Caja de ahorro
CBU: 0000000000000000000000

Una vez confirmado, los datos no podran modificarse.
iDesea continuar?

‘ Aceptar Cancelar

——

A continuacion el aplicativo notificara que la operacion se realizo con éxito,
hace clic en “Aceptar” para continuar.

ADHESION AL DEBITO AUTOMATICO

FUE ADHERIDO CON EXITO

0000
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[ Paso 7: Consultar Postulantes
Seleccionando el menu “Consultar” opcion “Postulantes” podras
visualizar todas aquellas postulaciones que posee la empresa. Cada
ciudadano que se postula al/los programas vigentes se muestra en esta

seccion.

isterio de

EMPLEO Y FORMACION
PROFESIONAL

ADHERIR DEBITC

DATOS DE LA EMPRESA:

BENEFICIARIOS

TRESCINCOSEIS

Volver a Empresas

Ministerio de
EMPLEO Y FORMACION
PROFESIONAL
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| Paso 8: Aceptacion del Postulante.
S Una vez identificado el postulante que desees aceptar hacé clic en
“Aceptar Postulante”

CONSULTAR POSTULANTES Si el listado es

extenso, podras
hacer uso del filtro

de basqueda, por

Apellido Nombre CuIL Fec. Nac Tel Estado Nro. sticker Programa .
ejemplo por
- Apellido, Nombre o
CONFIRMADO 002200900952423 R @ Aceptar Postulante CUil

Verifica los datos, nombre, apellido y CUIL y hacé clic en “Aceptar” para confirmar la
postulacion.

CONFIRMACION DE POSTULANTE

;Desea confirmara POSTULANTE 1CUIL 00-00000000-0

‘ Aceptar JR*=UEC

©000
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- Posteriormente, el sistema arrojara un numero de sticker correspondiente a la
aceptacion de la inscripcion del postulante

_—

CONSULTAR POSTULANTES

Flltro de blisqueda

Apellido Nombre cuiL Fec. Nac. Tel Estado Nro. sticker Programa Acciones

© Aceptar Postulante

SRERIO ISR T i
CONFIRMADO 002200900952423 SR s REER 0 Aceptar

A continuacion el aplicativo notificara que la operacion se realizo con éxito, hacé
clic en “Aceptar” para continuar.

CONFIRMACION DE POSTULANTE

POSTULANTE ACEPTADO CON EXITO

Aceptar

De esta manera, estaras FINALIZANDO el Proceso de

Inscripcion del Ciudadano al Programa. °°°

https://empleoyformacion.cba.gov.ar
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n Paso 9: Consultar Beneficiario

Seleccionando el menu “Consultar” opcion “Beneficiarios” podras
visualizar todos aquellos beneficiarios/as que posee la empresa.

ADHERIR DEBITO AUTOMATICO CONSULTAR

POSTULANTES

\  BENEFICIARIOS

Cada ciudadano que es beneficiario/a al/los programas vigentes se
muestra en esta seccion. Hacé clic en “Acciones” para cargar tareas,
sede y horarios del beneficiario/a .

JONSULTAR BENEFICIARIOS

©000
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Paso 10: Registrar Tareas

En ésta seccion debés completar las tareas que realizara el beneficiario/a,
luego hacé clic en “Siguiente”

JRARIOS Y TAREAS QUE REALIZARA EL BENEFICIARIO
RECUERDE QUE ESTE FORMULARIO ES DE PRESENTACIGN OBLIGATORIA AL INICIO DEL ENTF

PART]
Datos del beneficiario
Nowites Agefice Tl
SRR i By s 2ol
@) oescripeion de tareas @) oo e lapractics @ oo e horano
REFARAR FC

0000
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Paso 11: Registrar Sede
En ésta seccion podras seleccionar la sede, si la misma ya se encuentra
registrada. A posterior hacé clic en “Siguiente”

N

1ORARIOS Y TAREAS QUE REALIZARA EL BENEFICIARIO
FECUERDE QUE ESTE FORMULARIO ES DE PRESENTACION OBLIGATORIA AL INICIO DEL ENTRENAMIENTO POR PARTE DE LAS EMPRESAS PARA LA COBERTURA DE ART (MODALIDAD ENTRENAMIEN

Datos del beneficiario

) Descripiin detareas ©) Lugar de la prictica [ s e

JUANB JUSTO 3600, CORDOBA, CAFITAL (5000)

. | Tegs
Canceiar

Si no esta registrada ingresa a la opcion “Registrar nueva sede”.
Completa los datos solicitados y hacé clic en “Registrar sede”,
luego ya podeés buscarla y seleccionarla como se indica en el paso
anterior.

@) pescripcion detareas ©) Lugar delaprictica © covs setoio

0000
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Paso 12: Registrar Horarios

En ésta seccion debés cargar los horarios del beneficiario. Selecciona el
dia e ingresa los datos “Desde”,"Hasta”, luego hacé clic en “Agregar

horario”. Repeti ésta operacidn hasta completar lo acordado con el
beneficiario.

4 Descripcitn de tareas @ Luowr delaprictica

=

© carva de rorario
Carga de horarios

VIERNES = 0500

Planilla de horarios

g
08:00 1200 ‘
08:00 1200 '
08:00 1200 '
En los campos Cuando hayas finalizado la

"Desde”, "Hasta” el carga de dias y horas

formato del horario . RT

debe ser hh:mm. El correspondientes hace clic en

cual podras ingresar “Registrar horario”, el aplicativo

manualmente o
seleccionarlo del reloj

- guardados con éxito. o o o

https://empleoyformacion.cba.gov.ar

a0 e

informara que los datos fueron
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Nuevas oportunidades de empleo

EN SECTOR TURISMO

1 o 500 nuevas oportunidades de empleo de
calidad, para mejorar la competitividad de

empresas y prestadores del sector turismo
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