
https://empleoyformacion.cba.gov.ar  

https://ar.linkedin.com/company/ministerio-de-empleo-y-formaci%C3%B3n-profesional
https://twitter.com/minempleocba?lang=es
https://www.facebook.com/MinisterioEmpleoyFormacion/
https://www.instagram.com/minempleocba/
https://empleoyformacion.cba.gov.ar/
https://empleoyformacion.cba.gov.ar/


Registro de Representante en CiDi
A continuación, se detallan los pasos que debe seguir el responsable de 
la empresa para poder registrarse como Representante de la misma.

Es necesario que el responsable cuente con credenciales CiDi Nivel 2. 
Para los que no poseen CiDi, deben ingresar al siguiente enlace: 
https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/como-ser

También está disponible el instructivo en:

https://www.youtube.com/watch?v=fMljGvipRq0

A posterior el mismo debe gestionar el Nivel 2 de CiDi, como se indica a 
continuación:
https://cidi.cba.gov.ar/portal-publico/acceso

También está disponible el instructivo en:

https://www.youtube.com/watch?v=4SxnmETNzxM
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1 Paso 1: Ingresar a Programas de Empleo
Ingresando en CiDi, https://cidi.cba.gov.ar , y con tu  Nivel 2 activo, 
ya podés dirigirte a https://programasempleo.cba.gov.ar y 
comenzar a vincular la empresa.
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Paso 2: Ingresar a Gestión de Empresas 
En https://programasempleo.cba.gov.ar debes buscar la 
opción “Gestión de Empresas” y hacer clic en la misma.

2

https://empleoyformacion.cba.gov.ar  

https://programasempleo.cba.gov.ar/
https://ar.linkedin.com/company/ministerio-de-empleo-y-formaci%C3%B3n-profesional
https://twitter.com/minempleocba?lang=es
https://www.facebook.com/MinisterioEmpleoyFormacion/
https://www.instagram.com/minempleocba/
https://empleoyformacion.cba.gov.ar/
https://empleoyformacion.cba.gov.ar/


Paso 3: Vincular Empresa
Si la empresa aún no posee un representante registrado, la 
aplicación te permitirá vincular la misma.
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Paso 4: Completar datos Empresa
A continuación debés ingresar razón social y adjuntar el 
formulario 931, luego hacer clic en “Confirmar”

4

https://empleoyformacion.cba.gov.ar  

https://ar.linkedin.com/company/ministerio-de-empleo-y-formaci%C3%B3n-profesional
https://twitter.com/minempleocba?lang=es
https://www.facebook.com/MinisterioEmpleoyFormacion/
https://www.instagram.com/minempleocba/
https://empleoyformacion.cba.gov.ar/
https://empleoyformacion.cba.gov.ar/


Paso 5: Completar y guardar Empresa
Si la empresa no está registrada, debés completar todos los 
datos de la misma y luego hacé clic en  “Guardar datos”
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MI EMPRESA
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6 Paso 6: Declarar CBU y Adherir al Débito Automático
Ingresá en la opción del menú superior “Adherir Débito Automático”
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7 Paso 7: Consultar Postulantes
Seleccionando el menú “Consultar” opción “Postulantes” podrás 
visualizar todas aquellas postulaciones que posee la empresa. 
Cada ciudadano que se postula al/los programas vigentes se 
muestra en esta sección.
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8 Paso 8: Aceptación del Postulante.
Una vez identificado el postulante que desees aceptar hacé
clic en “Aceptar Postulante”

00-00000000-0POSTULANTE 
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De esta manera, estarás FINALIZANDO el Proceso de 
Inscripción del Ciudadano al Programa. 
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9 Paso 9: Consultar Beneficiario
Seleccionando el menú “Consultar” opción “Beneficiarios” 
podrás visualizar todos aquellos beneficiarios/as que posee la 
empresa. 
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10 Paso 10: Registrar Tareas
En ésta sección debés completar las tareas que realizará el 
beneficiario/a, luego hacé clic en “Siguiente”
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11 Paso 11: Registrar Sede
En ésta sección podrás seleccionar la sede, si la misma ya se 
encuentra registrada. A posterior hacé clic en “Siguiente”
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12 Paso 12: Registrar Horarios
En ésta sección debés cargar los horarios del beneficiario. 
Seleccioná el día e ingresá los datos “Desde”,”Hasta”, luego 
hacé clic en “Agregar horario”. Repetí ésta operación hasta 
completar lo acordado con el beneficiario.
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